Modul 3 - Claude Al untuk
Menulis dan Pembuatan Konten

Pelajari cara memanfaatkan kecerdasan buatan Claude untuk mempercepat dan
meningkatkan kualitas pembuatan konten profesional — dari artikel blog hingga SOP dan

presentasi.
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Tujuan Pembelajaran

Pada akhir modul ini, peserta akan mampu menggunakan Claude secara efektif untuk menghasilkan berbagai jenis konten profesional dengan lebih cepat,

lebih konsisten, dan berkualitas tinggi.

%’ Produktivitas [] Konsistensi @ Kualitas
Mempercepat proses penulisan dan Menghasilkan konten dengan gaya dan Meningkatkan kualitas tulisan profesional
pembuatan dokumen hingga beberapa kali format yang seragam di seluruh organisasi dengan bantuan Al yang memahami konteks

lipat dibanding cara konvensional. atau tim. dan tujuan konten.



Apa yang Akan Kita Pelajari?

Modul ini mencakup enam area utama pembuatan konten yang paling sering dibutuhkan oleh profesional pendidikan dan keamanan siber.

= M

Menulis Artikel Blog Membuat Modul Pelatihan

Menyusun artikel informatif dan menarik untuk audiens profesional. Merancang materi pelatihan terstruktur yang mudah dipahami peserta.
-

Menyusun SOP Membuat Presentasi

Membuat prosedur operasional standar yang jelas dan dapat Menyiapkan kerangka dan konten presentasi yang kuat dan persuasif.

ditindaklanjuti.

=
Menulis Email Profesional Konten Media Sosial

Menyusun email bisnis yang tepat sasaran, singkat, dan profesional. Membuat caption dan postingan yang relevan dan menarik perhatian.



Menulis Artikel Blog dengan
Claude

Claude dapat membantu Anda menghasilkan artikel blog yang informatif, terstruktur, dan
SEO-friendly dalam hitungan menit. Dari pembuatan outline hingga penulisan draft
lengkap, Claude memahami konteks topik secara mendalam.

Langkah 1 - Tentukan Topik & Audiens

Berikan konteks: siapa pembaca, apa tujuan artikel, dan nada penulisan yang

diinginkan (formal, santai, teknis).

Langkah 2 — Minta Outline Terlebih Dahulu

Selalu mulai dengan outline sebelum meminta draft penuh. Ini memastikan struktur

artikel sesuai ekspektasi Anda.

Langkah 3 - Iterasi dan Perbaiki

Gunakan Claude untuk memperbaiki bagian tertentu, memperluas penjelasan, atau

menyesuaikan gaya penulisan.




Membuat Modul Pelatihan yang Efektif

Modul pelatihan yang baik memiliki struktur yang jelas: tujuan pembelajaran, materi inti, latihan praktis, dan evaluasi. Claude dapat membantu merancang
semua komponen ini secara konsisten dan terukur.

Komponen Modul Pelatihan Contoh Prompt Efektif

Tujuan pembelajaran yang terukur (SMART) "Buatkan modul pelatihan 3 sesi tentang keamanan kata sandi untuk

Materi inti terstruktur per sesi karyawan non-teknis. Sertakan tujuan pembelajaran, materi, dan 5 soal
evaluasi per sesi."

Studi kasus dan contoh nyata

Latihan dan kuis evaluasi
(@) Semakin spesifik prompt Anda, semakin relevan dan siap pakai
output yang dihasilkan Claude.

Ringkasan dan poin kunci




Menyusun SOP dengan Claude

Standard Operating Procedure (SOP) adalah tulang punggung operasional organisasi. Claude membantu menyusun SOP yang terstruktur, mudah diikuti,
dan konsisten — menghemat waktu yang biasanya diperlukan untuk penulisan manual.

Peran & Tanggung
Langkah Langkah Jawab

Uraikan prosedur langkah Tetapkan siapa melakukan
demi langkah yang jelas. setiap tugas dalam proses.

Tentukan Ruang Tinjau & Finalisasi
Lingkup Periksa, revisi, dan setujui

Jelaskan tujuan dan batasan dokumen akhir.
SOP secara singkat.

Gunakan Claude untuk membuat SOP keamanan siber seperti prosedur respons insiden, manajemen akses, atau backup data — lalu sesuaikan dengan
kebijakan internal organisasi Anda.



Membuat Presentasi Lebih Cepat

Claude dapat membantu Anda menyiapkan kerangka presentasi, menulis poin-poin kunci
per slide, mengembangkan narasi, dan menyesuaikan bahasa untuk audiens tertentu —
semua dalam waktu yang jauh lebih singkat.

o

Kerangka Slide Narasi & Script

Minta Claude membuat outline Kembangkan catatan pembicara atau
presentasi lengkap dengan judul per skrip untuk setiap slide agar

slide dan poin utama. presentasi lebih lancar.

Penyesuaian Audiens

Sesuaikan bahasa teknis atau non-teknis berdasarkan latar belakang audiens yang
dituju.




Menulis Email Profesional & Konten Media Sosial

Claude membantu menyusun email bisnis yang tepat — mulai dari email
penawaran, notifikasi insiden keamanan, hingga undangan pelatihan.
Kuncinya adalah memberikan konteks yang cukup: tujuan email,
penerima, dan tone yang diinginkan.

Email Profesional

Email undangan & follow-up
Laporan insiden keamanan
Komunikasi krisis & eskalasi

Newsletter internal tim

B Konten Media Sosial

Buat postingan LinkedIn, Twitter/X, atau Instagram yang relevan dan

menarik perhatian audiens profesional. Claude dapat menyesuaikan

panjang, hashtag, dan gaya penulisan per platform.

Caption informatif & edukatif
Thread Twitter/X tentang keamanan siber
Postingan LinkedIn yang personal

Konten awareness kampanye siber



Sesi Praktik - Langsung Cobal

Saatnya mempraktikkan semua yang telah dipelajari. Berikut adalah latihan yang akan dilakukan dalam sesi ini menggunakan Claude secara langsung.

1 2 3
Praktik 1 — Artikel Blog Praktik 2 — Materi Pelatihan Praktik 3 - Email + Sosmed
Buat artikel blog 500 kata tentang topik Susun satu sesi pelatihan (60 menit) Tulis email undangan pelatihan kepada
keamanan siber pilihan Anda menggunakan lengkap dengan tujuan, materi, dan 3 soal rekan kerja, lalu buat satu postingan
Claude. Mulai dari outline, lalu kembangkan evaluasi menggunakan Claude sebagai LinkedIn yang mempromosikan kegiatan
menjadi artikel lengkap. asisten penulisan. yang sama.

© Tips: Jangan takut bereksperimen dengan prompt! Semakin sering Anda mencoba, semakin terampil Anda menemukan prompt yang paling

efektif untuk kebutuhan Anda.



Outcome & Takeaway Modul 3

Setelah menyelesaikan Modul 3, peserta telah memiliki kemampuan nyata untuk memanfaatkan Claude dalam pekerjaan sehari-hari.

Konten Lebih Konsisten ¢ Lebih Produktif
Mengalihkan energi dari penulisan draft awal
ke review dan penyempurnaan yang bernilai

lebih tinggi.

Dokumen Lebih Cepat
Mempertahankan standar kualitas dan gaya

Menghasilkan artikel, SOP, modul, dan
penulisan yang seragam di seluruh dokumen

presentasi dalam waktu jauh lebih singkat
dibanding metode konvensional. organisasi.

Modul ini merupakan bagian dari program pelatihan Al untuk profesional. Terus eksplorasi dan kembangkan kemampuan Anda bersama Claude!
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